Przeglad dziatan w ramach
przeciwdziatania korupcji

Podrecznik szkoleniowy dla firm prowadzgcych
interesy z firmg Abbott

Abbott

A Promise for Life



Cel

Firma Abbott zobowigzana jest do prowadzenia dziatalnosci w sposob etyczny i zgodny z
wymogami obowigzujgcych przepisdéw oraz postepowac zgodnie z postanowieniami
amerykanskiej Ustawy o przeciwdziataniu zagranicznym praktykom korupcyjnym (US
Foreign Corrupt Practices Act - FCPA), brytyjskiej Ustawy antykorupcyjnej (U.K. Bribery Act)
oraz innych obowigzujgcych przepisow dotyczgcych przeciwdziataniu korupcji i przekupstwu.
Firma Abbott wymaga, aby wszystkie firmy, z ktorymi prowadzi dziatalnosc¢ lub ktdére moga
dziata¢ w imieniu firmy Abbott (,strony trzecie”) dziataty zgodnie z tymi przepisami.

Niniejszy podrecznik opisuje oczekiwania firmy Abbott stawiane wszystkim stronom trzecim.
Przekazuje rowniez podstawowe informacje na temat przepisdw o przeciwdziataniu korupciji
na catym swiecie i okresla sytuacje, ktore mogg stanowi¢ naruszanie przepisow o
przeciwdziataniu korupcji.

Zawartosc podrecznika:

— Przykfady stron trzecich:
— Oczekiwania firmy Abbott wobec stron trzecich
— Gléwne elementy przepisdw o przeciwdziataniu korupciji
Zakazywanie niewfasciwych ptatnosci
Prowadzenie doktadnych ksigg, rejestréw i rachunkow
— Obowigzki stron trzecich
— Zasoby

Anti-Corruption Guide for Companies 2
Doing Business with Abbott Abbott
© 2010 Abbott A Promise for Life



Przyktady stron trzecich

W wielu krajach, za firme Abbott prace wykonuja strony trzecie. Firma

Abbott moze by€ pociggnieta do odpowiedzialnosci za niewtasciwe
postepowanie stron trzecich.

Przyktady stron trzecich obejmujg miedzy innymi:

— partnerow we wspolnych promocjach lub spotek joint venture

— sprzedawcow lekow, wyrobodw medycznych i innych produktéw firmy Abbott
— pracownikow kontraktowych, takich jak agenci na umowach

— planisci imprez i spotkan pracownikow opieki zdrowotnej

— konsultantéw doradzajgcych firmie Abbott w sprawach prowadzenia
dziatalnosci w innych krajach

— firmy lub osoby udzielajgce pomocy w kontaktach z instytucjami panstwowymi
np. podczas rejestracji produktow, odpraw celnych, itp.

— sprzedawcow lub dostawcow
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Oczekiwania firmy Abbott wobec stron trzecich

» Przestrzegac wszystkich istotnych przepisow o przeciwdziataniu korupcji i
przekupstwu, w tym miedzy innymi amerykanskiej ustawy FCPA i brytyjskiej
ustawy antykorupcyjnej (Bribery Act) (ktére to regulujg prace wykonywang
przez podmioty zewnetrzne na rzecz firmy Abbott poza granicami USA i
Wielkiej Brytanii) we wszystkich krajach, w ktorych podmiot zewnetrzny
prowadzi dziatalnos¢ w imieniu firmy Abbott.

» Coroczne szkolenie, obejmujgce wszystkich pracownikow pracujgcych na
rzecz firmy Abbott, w zakresie wymogow ustawy FCPA, brytyjskiej ustawy
antykorupcyjnej oraz innych wtasciwych przepisow o przeciwdziataniu korupcji
| przekupstwu.

« Nalezy pamietac, ze wszelkie naruszenia stosownych przepisow ustawowych,

wykonawczych lub wtasnych zasad majg wptyw na relacje strony trzeciej z
firmg Abbott.

» Informowac firme Abbott o wszelkich potencjalnych, znanych naruszeniach.

» Natychmiast powiadamiac firme Abbott, jesli pozniejsze wydarzenia
spowodujg, iz informacje przekazane firmie Abbott stang sie niedoktadne lub
niekompletne.
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Dane podstawowe

Firma Abbott prowadzi dziatalnos¢ na
rynku swiatowym, na ktorym etyka w
biznesie i uczciwosc¢ odgrywajg coraz
wazniejszg role. Praktyki, ktore moga
by¢ powszechne w danym kraju lub
regionie, mogg byc¢ sprzeczne z
prawem.

Nieprzestrzeganie przepisow, w tym
nieprzestrzeganie przepisow przez
strony trzecie dziatajgce w jej imieniu,
moze mieC powazne konsekwencje
dla kondycji finansowej firmy Abbott,
dobrego imienia oraz jej statego
wzrostu i sukcesu.

,Ostatecznie chodzi o robienie tego,
co jest dobre dla firmy, teraz i na
przysztosc - i w ogole nie moze byc¢
kwestig dolarow. Czesto
najwazniejsze nasze decyzje mozemy
podejmowac jako obroncy naszej
renomy, kultury i wartosci. Oznacza to
rozwazne podejmowanie decyzji, ktore
Sg rzeczywiscie w najlepszym, nie
tylko finansowym, ogolnym interesie
firmy Abbott. Wyznacza to pewien
stopien osadu i bilansowania, ale w
firmie Abbott jesteSmy w tym dobrzy. |
jestesmy juz dobrzy w zarzgdzaniu,
dzieki czemu nasza firma ma ponad
120 lat”.

Miles White, prezes
i dyrektor naczelny
firmy Abbott
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Przyktady swiatowych przepisow o przeciwdziataniu
korupcji

Niektore ustawy, takie jak FCPA, dotyczg wszystkich krajow, w ktérych firma prowadzi
dziatalnosc.

USA: Foreign Corrupt Practices Act . . . Belgia: Ustawa o zwalczaniu Niemcy: Kodeks karny Republiki
Wielka Brytania: Ustawa antykorupcyjna korupcji Federalnej Niemiec

Azerbejdzan: Ustawa Republiki

Kanada: Ustawa Azerbejdzanu - Combating Corruption

Corruption of Foreign ; . -
Public Officials =

e
-d Rosja: Ustawa

federalna 273-FZ o
przeciwdziataniu

* Ustawa nr 231 e, by’ korupcji

Nikaragua: Kodeks karny, -
ustawa nr 581 Ukraina: Ustawa
: ramowa o
s, - 03 zapobieganiu i
przeciwdziataniu
korupcji

] Chiny: Ustawa o nieuczciwej
h konkurencji, rozporzadzenia

Fa

Kolumbia: Ustawa 190, Anti-
Corruption Statute

= dot. przekupstwa w handlu
N e
e
- 3,

In!e: Ustawa Prevention o
Corruption Act, Foreign
Contribution 'h.
(rozporzadzenie) L ) {
Australia: Zmiana do usta rawa kodeksu
« Republika Poludniowej Afryki: Ustawa kwmina,n;’:,p

Prevention and Combating of Corrupt (Bribery of Foreign Public Officials)
Activities

A: Kodeks karny
nr 3/1987

Brazylia: Kodeks karny
Ustawa nr 10,467

Argentyna: Czes¢ 258
(b) argentynskiego
kodeksu karnego
(ACC)

W Zadnym kraju na swiecie, wreczanie fapowek urzednikom panstwowym nie jest zgodne z prawem.
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Konsekwencje nieprzestrzegania przepisow

Siemens

* \W ostatnich latach rzady na - kara w wysokosci 1,6 miliarda
ZNAT : : dolaréw
Ca*ym SWIeCIe Z\A,llekszy+y (Przekupstwo urzgdnikpvy na ca’ry.m Swiecie
liczbe dochodzen i spraw poprzez posednikiu w duzych
sgdowych w sprawach KBR/Haliburton
. - kara w wysokosci 580
koru prjnyCh i milionéw dolaréw
] ] (Przekup_stw_g urzednikow panstwowych
« Ponadto w wielu krajach Nigeriprzez ponad 10120
Novo Nordisk
naktadane Sd kary - kara w wysokosci 18 milionow
. . . dolaréw
fl n’ansowe na flrmy | OSOby’ (Nielegalne ptatnosci dI_a urzednik(:)w byk?go
kto re naru SZaja przeplsy rzadu Iraku w programie ropa za zywnos¢)
. Grzywna dla Alcatel-Lucent w
antykorupcyjne. wysokosci 137 milionéw USD

(Nieprzeprowadzenie w nalezyty sposob

Warto W|$C Zr0b|é to dobrze Za badania due diligence w odniesieniu do

podmiotow zewnetrznych spowodowato

p|erwszym razem | zakaz korzystania z podmiotéw

zewnetrznych)
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Najwazniejsze elementy przepisow o

przeciwdziataniu korupcji

Chociaz istniejg roznice miedzy przepisami o

przeciwdziataniu korupcji, wiekszoSc¢ z nich z zasady Nie wolno

nakazuje:

— Zakaz udzielania nienaleznych korzysci w celu
uzyskania lub utrzymania transakc;ji

« Ustawa FCPA zabrania udzielania nienaleznych
korzysci osobom petnigcym funkcje publiczne, w
tym pracownikom przedsiebiorstw panstwowych
(np. szpitali publicznych).

» Brytyjska ustawa antykorupcyjna (Bribery Act) i
inne przepisy zabraniajg udzielania nienaleznych
korzysci jakimkolwiek osobom.

« Firma Abbott zabrania udzielania nienaleznych
korzysci jakimkolwiek osobom.

— Wymaga, aby ksieqi, rejestry i rachunki

odzwierciedlaty szczegoty wszystkich transakcji.

ptaci¢ nikomu
za uzyskanie
nienaleznych

korzysci
biznesowych!

Prowadzi¢
dokfadne

ksiegi |
rejestry
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Najwazniejsze elementy wiedzy o niewtasciwych

ptatnosciach

O Piatnosé lub korzy$¢ przekazana, oferowana lub
obiecana (odbiorca nie musi przyjgc)

@ Cokolwiek wartosciowego (w tym srodki pieniezne,
prezenty, bony, bezptatne produkty firmy Abbott, pozyczki,
positki, podréze, wycieczki, noclegi, granty, honoraria,
wynagrodzenie za doradztwo)

(3 Przekazywane komukolwiek (w tym osobom prywatnym,
urzednikom panstwowym, ich rodzinom lub znajomym,
instytucjom bgdz organizacjom)

O wcelu zapewnienia nienaleznej korzysci lub uzyskania
bgdz zachowania transakcji (wptywanie na kogos, zeby
zrobit lub NIE zrobit czegos, co przyniesie korzysci
ofiarodawcy, jego pracownikom lub firmie Abbott)

Nie wolno
ptaci¢ nikomu
w celu
uzyskania
nienaleznych
korzysci
biznesowych!

Ptacenie z
witasnej
Kieszeni nie
czyni z tego
uczciwej
ptatnosci!

Nie ma ustalonej kwoty, od ktorej ptatnosci lub korzysci stajg sie

tapowka. Kluczem jest wiasciwy cel!
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ProwadziC doktadne ksieqi, rejestry | rachunki

Zgodnie z przepisami o przeciwdziataniu korupcji, Abbott
oczekuje, ze wszystkie transakcje finansowe, w tym
zainicjowane przez strony trzecie, ktére sg powigzane z
dziatalnosci prowadzong w imieniu firmy Abbott, sg
rejestrowane w sposob szybki i doktadny.

R o Prowadzic
—Dokumentacja musi doktadnie odzwierciedla¢ charakter, wielkos¢ i

specyfike przedmiotowej transakcji. d O k*a d N e
—Przechowywac pokwitowania i inne zatgczniki do transakciji. kSl | |
—W zadnym celu nie wolno tworzy¢ rachunkéw ,pozaksiegowych” Qg
(nierejestrowanej lub nieujawnionych) w dowolnym celu. FejeStry

—Zawsze przeglgdaé wiasne zasady i procedury prowadzenia
sprawozdawczos$ci finansowej, w celu potwierdzania zgodnosci z
wytycznymi dotyczgcymi doktadnego rejestrowania transakciji;
ewidencja musi by¢ prowadzona i przechowywana zgodnie z

ogolnymi przepisami o przechowywaniu dokumentow i ewidenciji.

Przejrzystosc jest kluczem
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Przyktady btednie zaksiegowanych transakcji

S0P

S0P

S0P

Konsultant dokonuje ptatnosci na rzecz urzednika
panstwowego, aby zapewni¢ wydanie pozwolenia, a
nastepnie ksieguje jg jako optate za konsultacje.

Dystrybutor zgadza sie zaksiegowac sprzedaz w
ksiegach firmy Abbott, o ktorej wie, ze nie zostata
zakonczona.

Dostawca zgadza sie obcigzyc¢ Abbott pod koniec roku,
aby wykorzystacC budzet biezgcego roku za ustugi,
ktore zostang wykonane w przysztym roku.
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Przyktady rachunkow ,pozaksiegowych”
(niezarejestrowanych lub nieujawnionych)

S0P

S0P

Dystrybutor otrzymuje wyzszy rabat niz to ustalono w umowie.
Kwoty zysku sg przez niego przechowywane w odrebnym
funduszu. Fundusz jest nastepnie wykorzystywany przez
dystrybutora do zaptaty za dziatania marketingowe w celu
uzupetnienia budzetu firmy.

Na polecenie pracownika firmy, sprzedawca zgadza sie
obcigzy¢ firme zawyzonym rachunkiem za ustugi, a nastepnie
nadwyzki sg przechowywane na oddzielnym,
niezarejestrowanym rachunku, w pozniejszym czasie
wykorzystywanym do innych celow lub na inne zakupy.
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Odpowiedzialnosc¢ stron trzecich za doktadne

dokumentowanie

Doktadnie
ksiegowac

kazdg transakcje, aby pokazywac
rzeczywisty cel i prawidtowy opis

Wydatki stuzbowe muszg byc¢
zwracane z wtasciwego rachunku

Przestrzega¢ wszystkich przepisow
oraz wymogow dotyczgcych
ksiegowania i sporzgdzania

sprawozdan finansowych

Wspdtpracowac z firmg Abbott, jesli
zazgda audytu firmy

Jesli sg watpliwosci
co do sposobu
rejestracji danej

transakcji, nalezy sie
zastanowic, czy
transakcja jest

wiasciwa.

D

Nigdy nie ma
uzasadnienia ani
usprawiedliwienia dla
fatszowania lub
przeinaczanie faktow.

Nie wolno

Z zadnego powodu nie wolno
zaktadac¢ zadnych nieujawnianych
lub nierejestrowanych funduszy
badz aktywow

Nie wolno ksiegowac zadnych
fatszywych, sztucznych,
wprowadzajgcych w bfad lub
niepetnych pozyciji

W Zzaden sposob nie wolno
modyfikowac¢ kodow transakcji
klienta

Nie wolno sprzedawac, przenosic
ani zbywac aktywoéw firmy Abbott
bez wtasciwej dokumentacji i
zezwolen
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Podsumowanie

Renoma firmy Abbott opiera sie czesciowo na dziataniach stron trzecich,
prowadzgcych dziatalnos¢ w jej imieniu. Renoma firmy Abbott opiera sie na
kontynuowaniu dziatalnosci ze stronami trzecimi, ktore przestrzegajg wszystkich
wtasciwych przepisow.

Wiekszosc¢ krajow na swiecie ma ustawy lub przepisy o przeciwdziataniu korupcji.
Przekupstwo nie tylko narusza zasady firmy Abbott, ale takze stanowi naruszenie
prawa.

W celach biznesowych nie wolno przekazywac nieodpowiednich ptatnosci (w dowolnej
formie).

Wszystkie transakcje finansowe, bez wzgledu na kwote,muszg by¢ rejestrowane -
prawidtowo i dokfadnie.

Nie wolno prowadzi¢ oddzielnych lub ,pozaksiegowych” rachunkow.

Osoby, ktore w czasie pracy na rzecz firmy Abbott dowiedzg sie o potencjalnych
naruszeniach przepisow o przeciwdziataniu korupcji lub przekupstwu, muszg
niezwtocznie powiadomic firme Abbott, korzystajgc z Abbott Ethics and Compliance
Helpline (infolinii ds. etyki i przestrzegania przepisow).
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Zasoby

Zasoby dotyczace przeciwdziatania korupciji:

— Opracowany przez Departament Sprawiedliwosci przewodnik
Lay Person’s Guide to the Foreign Corrupt Practices Act
(dostepny pod adresem

)

- Dodatkowe informacje dotyczgce ustawy FCPA:

- Informacje dotyczgce brytyjskiej ustawy antykorupcyjne;:
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